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Ha ocHoBy uiada 45, 45a. . w1aHa 450., 458.. 1 451. 3aKOHA O YIEHHYKOM H CIYACHTCKOM
cranaapay ("Ca. rmacauk PC", 6p. 18/2010, 55/13, 27/18 — ap.3akon u 10/19), unana 38. cras 1.
3akoHa 0 kvaTypHMM A06puma (Ca. raacHux PC 6p. 52/11. u ap. 3axonu u 99/11- ap.3aKoH )
3aKOH O eJEKTPOHCKOM JOKYMEHTY, eTeKTPOHCKO] MASHTH(MKALM|U U YeIyraMa o1 oBepera v
enextponckom nocnosamwy (Cn. raacauk PC 6p. 94/17 ) m unana 32, Craryra .. Jloma yueHnka
cpeamux mkoaa IMarpujapx [Masie-Beorpan™, Ympaeun oadop Homa na XIII tenedoncko]
CeAHHMIM OApKaHoj aana ., 28. 10. 2020. roauHe, IOHEO je

[MPABHUJIHHK O KAHLEJAPHICKOM M APXHIBCKOM T[TOCJIOBADY

I. OMITE OAPEJABE

Yoran 1.

OBHM MPaBUIHHKOM YTBphyje ce HAuMH KaHLETAPHJCKOT H apXMBCKOT MOCI0Bama v .. Jdomy
yueHHKa cpeamnx mkoa [larpujapx Tlasie-beorpaa™
Kanuenapujcko nociobame 00vxpara:
- IpUMarke W Mperielame, eBHISHTHPAE U pacrnopehuparme
JOCTAB/BAILE V PAT M OTIPEMALE MOLITE,
- 3asoheme akaTa - npeamera.
- JI0OCTABJbALE AKATA - MpeaMeTa v pal.

- aIMHHHCTPATHBHO-TEXHHYKO oOpahuBame akara - mpeaMera,

APXUBHPAHE H CTPYUHO O/P/KABAE APXUBE.

- oabupatbe apxuBeke rpahe H H3TyunBatbe 0e3BPeIHOT PEruCTPATYPCKOr MaTepHjana,
- TipeJaja apxuscke rpale Hcropijckon apxuby beorpaia.

Ynan 2.

Y OKBHPY KaHIEIAPH]CKOT [OCIOBAA NMOjETHHH TEPMUHN HMAJY ciexehe sHAUEHE!

- PermcTparypy uiHe APKABHH OPTaHH WM OPTaHH3aLM]€e. OPTaHH JeTHHULA
TepUTOpHjaTHE aYTOHOMU]E I JOKATHE VIIPaBe, VCTaHOBe, Ipedyseha u apyra npaBHa mua y
TOKY YHjEr pajia HACTaje PerHCIPalyPpeKu MaTeprjaL

- Moanecak je CBAKH 3axTeB, 00pa3all KOji ce KOPUCTH 3 ayTOMATcky 00paiy nojaraxa,
npeaIor, npujasa, Moada, skanda. MPUroBOp M APYTO CAOMINTEHE KojuM ce rpahaHy, NpaBHa JIHIa
u apyre cTparke obpahajy opraHuMa ApKaBHE YIIPaBe.

- AKT (cyxGenn 10nHC) je CBAKH MHCAHH CAaCcTaB KOJHM Ce noxpehe, Mema. J0NYHABA,
NpeKiIa I 3aBPIIABA Heka CTykOeHa ae1arHocT npeyseha, ycranose. mikoae u Ap. (v Aambem
TEeKCTY - perucrparype).

Cay:xOeHn aonucH Mory GUTH 0OHYHH, MOBEPJLUBH H CTPOTO NOBEPJBUBH, €A 03HAKOM KOJV
TajHY CAIPIKHU HIH BPCTY XHTHOCTH.
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- TipmJor je nucanu cactas (10KyMeHT. Tadea, [PaPUKOH. APTEK .1k CJAMYHO ) WIIH
dHU3MUKH PEeAMET KOjH ¢e IPUIakKe V3 CAVKOEHH J0MUC PaIy 10TyHaBama. o0jal-apama Win
JOKasHuBama CaapKHHE C.“[.\’}KGGHOI' Jomuca.

- Mpeamer je ckvi cayxOeHHX A0THCA U MPUIOra KOJH C¢ OAHOCE Ha UCTO MHTAMme U THHE
LIETUHY.

- ENeKTpOHCKO NOCT0BARE |€ PAT €A MOTHECHMA, aKTHMA H [TPUI03UMA Y e1EKTPOHCKOM
obauy.

- locuje je kYN BHLIE MPeIMETa KOjH €& OHOCE HAa MCTY MATEPH]Y HIH HA HCTO MPABHO
HJTH (}3?13!1111(0 JTHLE.

- dacuHKAA je CKVII BUILE TPEIMETa WK J0CH]€a KOja Ce MocIe 3aBPIISHOTr MOCTYIKa
4yBajJy cpeljeHn y uCToM OMOTY.

Haau 3.

Y 0BHPY apXMBCKOT MOCIOBAA MOJSIHHE TEPMHHH nMajy cnenehe sHaderse:

- PerneTparypckn marepujan unne cnucu, gpororpadekn u doHorpadckn CHUMIH U HA
Apyru HAUMH CAaCTaBJ/BEHHU 3aIMHCH U JOKVMEHTA, KAa0 U KI-HUIe U KapToTeKe O eBH,I[EHL[PIjH THX
CrHca, 3amMca M JOKYMEHATa NPUM/BEHH M HACTatd v pagy JIPYWITBEHO - MOTHTHYKAX
opraHuzaumja, npeayvieha i Ipyrux OpraHum3aimnja, 10K ¢y 01 3HAuaja 3a BHXOB Tekyhu pax uwin
JOK M3 TOT PErucTpaTypekor Marepujama Huje ofadpaHa apXMBCKa rpaha koja he ce TpajHO
YVBATH.

- JloKymeHT je samuc Owio Koje BpPCTe, OOMTHKAa M TEeXHHKe H3pane, KOJH CaTpIKajeM,
KOHTEKCTOM H CTPYKTYPOM MHpy/Ka 10Ka3 O aKTHBHOCTH KOJY MPABHO H.IH (pu3puko THIE
MPEeay3HuM, 00aBiba WK 3aw1=yq_\je TOKOM CBOjB AeTaTHOCTH WIH JIHYHE AKTHBHOCTH.

[7aBHAa CBOJCTBA TOKYMEHTA CY: AYTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, UEIOBHTOCT H
VIOTPEO/BHBOCT.

AVTEHTHYAH j JOKYMEHT 3a KOjH C& MOKE J0Ka3aTh Aa [eCTE OHO IITO C€ YEbEMY TBPIH A3
jecTe, 1a ra je CTBOPWIO WM MOCAATO (PH3HUKO MIM MNPABHO JTHLE 32 KOje ce TBpAH 1a ra je
CTBOPHJIO WIH MOCIATO. M Ja j& CTBOPEH WJM MOCIAT vV OHO BpeMme V KOje Ce TBPAM 14 |& TO
VUHECHO.

Bepo1ocTojaH je 0Haj AOKYMEHT UHjeM C€ CajpiKajy MOKE BEPOBATH Aa MOTIYHO H TaTHO
MpeacTaB/ba MOCIOBHE AKTHBHOCTH M/ THISEHHILE Koje moTBplyje n Ha KOje ¢& MOKe OCAOHHTH
TOKOM HapeIHHX MOCIOBHHX AKTHBHOCTH.

L{e/10BHT je OHA) AOKYMEHT KOJH j& NOTIVH H HeH3MEHeH.

YioTpelibis je OHaj IOKYMEHT KOju je moryhe Jomupary, NpeTpaKuT, NPeacTaBuIu 1
HHTEPIPETHPATH.

- ApxHBcKy rpahy uMHE W3BOPHM M DEMPOIVKOBAHM.  IMCAHH,  LPTAHH.

KOMIIVTEPH30BAaHH,  [ITAMIIAHH, dotorpaducann.  GHIMOBAHM.  MHUKPO-(HIMOBaHM,
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(pOHOTpaucaHn HJAM HA APVIH HA4YHH 3a0ernekeHH JOKYMEHTapHH MaTepHjal o1 mnoceGHor
3HA4aja 3a HAYKY H KYATYPY KOJH je HACcTao0 Vv paly IpJ/KaBHHX OpraHa M OpraHmsailija, opraHa
JeAMHHLA TEPUTOPHJATHE Ay TOHOMM]E U JIOKATHE YIIPaBe, MOTHTHYKHX OPraHH3aLHja H BHXOBHX
Oprasa, yCTaHOBa M APVIHX OPraHu3aumja, BEPCKUX 3ajeIHHLA, Kao U nojeauHauna, 6e3 o03upa Ha
TO KA1 Jé U IJIe HACTAO0 M J1a M Ce HATa3M V VCTAHOBAMA 3aIlTHTE UM BaH HHX.

- ApxuBcka rpaha y enekTpoHCcKoM 00JIHKY j€ apxuBCKa rpaha Koja je H3BOPHO HACTANA
V @IeKTPOHCKOM O0IHKY.

- PerucTparypcka jeqnHuua je haclmkia, perucTparop rae ce apxubupa (oajiaxe)

perucTpaTypcKu MaTepijail H apXuBcKka rpaha.

- JlucTa KaTeropHja perucTpaTypeKor MATEPHjAIA ¢A POKOBHMA YYBAKA € CACTABHU
aeo [NpaBuannka KOjH Caxp:Ku MOMHC CAAPIKaja CBHX KATEropHja periucTparypekor MarepHjaia
HacTamx v JOMY H HHXOBE POKOBE UyBama. Ha OCHOBY OBE JIMCTE KAaTeropHja BPIUH Ce
onabupame apxuBcke rpahe ( kaTeropHje Koje MMa)y POK UVBAKA TPAJHO ) HIM H3IVUHBAHKE
Oe3BpeTHOT PerHCTPaTVPCKOT MaTepHjaia ( KaTeropuja ca OmepaTHBHUM POKOBHMA ).

- OmaGupame apxuBcke rpahle H HIyuHBame 0e3BpPeIHOr pPerHcTpPaTypeKor
MaTepPHjaJaa je NoCTYNAaK KojuM ce apxuscka rpala ogabupa u3 perucTpaTypekor Marepyjaia ys
U3IVUHBAE OHHX J710Ba PErHCTPATVPCKOr MaTepHjaia KOjuMa je mpectaia BaKHOCT 3a Tekvhn
panu Koje Hema CBOJCTBO apXHMBCKe rpabhe.

- Be3BpeaHn PerncTpaTypeKH MATEPHjal UHHE 1eTO0BH MHCAHE JOKYMEHTAL]e KOJU ¢V
W3rVOUIM OTIEPATHBHY BPEIHOCT, Tj. KOjHMa je mpecTtala BaKHOCT 3a Texyhu pai. a Hucy
OLEHEHH Kao apxuscka rpaba.

- ApXHBCKA KHHIa je €BHISHUH]A KOja CAIPiKH NOMUC LETOKYTHOT PErHcTpaTypeKor
Marepujaia ( MHBEHTApHW lperield ) Hacrtalor paza v JloMy Kac M OHOI PErHcTParypeKol
MarepHjata Koju ce no OH10 KOjeM OCHOBY KO HALIEKHOT HCTOPH]JCKOT APXHBA H3TYIY]e.

- Mucapauua je OpraHu3aiunoHa je AIMHULA WIH PATHO MECTO ¥ PETMCTPATYPH IA€ CE BpLUE
caenehu MOCTOBH: MpUjeM, OTBapare, Mperielame H pacnopehusame nowTe, eBUASHTHPAKE U
3ApviKHBame CIVKOSHHMX JOMMCA, JOCTAR/babe JO0MHCA VHYTPAIUKBHM OPraHHM3alHMOHHM
|eIMHHIIAMA, OTIIPEMARLE MOIITE, PA3BOfere Kao H HBHX0BO OCTAB/bABE V APXHBY H UVBAHE.

- ApXHBCKH (POHJ YHHE CBH aPXHBCKH MPEIMETH KOJH €V OPraHCKH HACTATH MOCI0BABEM
HEeKOr NPABHOI JIMIA, OpraHa BIACTH. VCTaHoBe. npeayieha, opraHuzauuje, mnopoanue M
JAUYHOCTH.

- ApXHBA NHCAPHHIE J& CACTABHH 10 MHCAPHHIIE I71e Ce TVBA]V 3aBPLICHH NPEIMETH 10
MCTEKa HAPEAHE rOAMHE Y OAHOCY HA TOAMHY Kala jé IPeaMeT PelreH,

- ApXHBCKH Aeno (v BelHM perucrparypama) cacroju ¢e 04 JeAHe WiIH BULIE IPOCTOpH)ja
0BOjJEHHX 01 MHCAPHHUIIE V KOjHMa Ce UVBa apXUBa CTapuja 01 ABE rOJAMHE.

VY MamiM PerucTparvpama. apXxusa ce CaCTojH 0 JeTHOT MM BHIIE OpMaHa WM I1aKkapa.



II [IPViIMIADDE, TIPETJIEJAIDE 1
PACIIOPEBHUBAIGE IMOMITE
1) IlpuMame 1 oTBapame moiure

Ilpumaree momurre

Ynau 4.

prmvame nowTe ppIy ce MyTeM HEMOCPETHE MPEIAle. MVTEM MOMTE U 1T
nperpaika.
[puvarse nowre (akara, noJHecaka, Nakera, HOBYAHHMX MHCAMA, TeTerpama M ap.) BPIIH ce
v Cayx0u 3a mpaBHe M OMIWITE MOCTOBE.
[lomra ce npuva y TOKY Tpajama paIHor BpemeHa, a nprMa je oapeheHn pagHuK HA PATHOM
mecTy IlocnoBHu cexperap.
Ban paznor spemena, Coyx6e NpaBHUX U ONIUTHX MOCT0BA, v JI0MY MOWITY MPHMA J€KYPHHI
BACMIUTAY - WK J&KYPHH PATHHK HA PELIENLHjH.

Yian 5.

OOGuuny nowrty oteapa u pacnopehvje IMociosHu cexperap.

[loBepsuBy W CTpOro moBep/bHBY momTy oTBapa [locioBHE cekperap V3 carjacHocT
JUPEKTOopA.

TMowrnseKe y BE3H Ca TMUMTALM)OM, KOHKYPCOM H C/IHYHO 0TBapa oapeheHa komucuja.

Hiaan 0.

ITucma u apyre moummbke viyheHe Ha nojeldHe PajHHKE H VUEHHKE JOCTAB/bA]y Ce
aapecaHTuMa.

IMpenopyuena nucma, HOBYAHE VIIVTHHIIE H IPVIe BpeIHOCHE NOLIMIBKE KA0 M MaKeTH yiyhedu
VUEHULIMMA Ce H3A3aJy ¥3 NOTIHC MPHMAoLa.

Ynam 7.

Hosuane ymyTHHUe. oaHocHO HoBall M naxere ynyhede oMy WIH pagHHIMMA, OJHOCHO
VUEHHLIMMA KOJH ce Hatase v Jlomy, npuma onawhenn paanuk-6rarajHux.

Haunn npumarsa, eBHASHTHPAA M H31aBarba OBHUX NOIIHJLKY peryauiue ce [TpaBHIHHKOM 0
OpraHH3aiuji OVUeTcKor pauvHOBOICTBA Vv oMy vuenHnka.

Ynan 8.

TTomuibKe 3a KOHKYPC, JMUMTAUM]Y W JApyre [OHVAe. [IOCIOBHH CEKperap |e Ays:KaH
eBMISHTHPATH v JIe10BOIHHK . V3 VHOLUEH:E [101aTaKa 0 JaTyMy H Uacy MpHjeMa.

Ose nowm/bKe HaKOH NPoToka yrephenor poka oTeapa noceOHa kKoMICHja H3abpaHa 011 CTpaHe
Ha/IeKHOr oprada Joma.

Ynan 9.

TocnorHYu cexperap je TViKaH CTARUTH OeTenky VKOIHKO:
- J& JOKVMEHT WIH TOIIMJbKA TNpPHMIbeH 0e3 MpIIora W APYIHX MOJHECAKa KOJH CV V HeMy
HaBEJEHH,

- C€ HE BHJH KO )€ MOIIN/balaLl,

- C€ HE BUIH aapeca H APpVvru OCHOBHHU N0 JallH MIOLIH/BAOLA.
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Yaau id.

V3 npumibeHH akT (MOAHECAK), Kaa JaTyM Npeaaje TMOWITH MOKe OWTH 07 BAKHOCTH 33
pauyHame pOKoBa (POK 3a MOJHOWIEHe 3axTeBa MM skaibe, 3a vuewhe Ha KOHKYpCYy, 3a
MOJHOMIEHE TOHYIe 3a H3BOherbe Pat0Ba  ¢11.), 06aBe3HO ce npiiwKe Kosepar (oMoT). Kosepar
Tpeba NPHIOKHTH U Y CAYYaJy Kaj j€ Ha BeMY VIIHCAHA a1peca NOIIHIbAoLa, a V MOJIHECKY HHje
Ha3Ha4yeHa.

Ynan 11,

AKO Je 0MOT IPUMIbEHE NOLIMJbKE OTefieH, a OCTOjH CyMIBa v HeornamheHo oTBapame, npe
OTBaparba MOIIKIbKE CauHbaBa ce caykbena 3abenenlka y mpUCYCTBY JIBA PATHHKA H KOHCTATY]e
ce BpcTa ¥ 06uM owrehfiera, Kao 4 eBEHTYATHH HECTAHAK JETOBA TIONIHIBKE.

AKO IOJHECAK KOJH Ce NpuMa umMa HezocTatke, Cekperap je AViKaH J1a JOHOCHOLY aKTa YKaKe
Ha UCTE H MOYYH HX KaKO 12 HEJAOCTATKe OTKIOHE, a ako TO Huje Morvhe, caunmasa c1yaKOeHy
3a0eselxy o YTBpheHnM HeaocTauuma.

Hoaan iZ.

Axo je y3 axT mpuioxkena Jocrapuuua win [loparHuua, tpeba MOTBPIHTH mpHjeMm
cTaBsbajyhiu 1aTyM. MOTMHC H eYAT H 0AMAX BPATHUTH MOIMIHIAOLY.

Yman 13.

TMocnorun cexperap. ocTane NOWMMILKE (AKTA. PAHA VITVTCTRA, NIEPCOHATHA TOKVMEHTA.
pewera, Mo0e, 3axrTese. yBepema, (akType, YroBope. rapaHtHa nucMa, Tekyhy
KOPECTIOICHIM]Y. 3aMMCHUKE U C11.) Pa3BPCTAaBa U MPHIPEMA 3a eBHICHTHPAH:E.

III EBUAEHTUPAILE [IOUITE

Ynan 14.

Y Hdomy ce Boau [eTOBOIHHK Yy KOME Ce eBHASHTHPA CBA [PUMIbEHA MOoIUTa. JeT0BOIHHK Ce
BOJU [0 CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa u moadpojesa.

[IpBH aKT yHOCH Ce MoJ OCHOBHMM OpOjeM. 10K Ce 0CTala aKTa, Koja ce OJHOCE HA HCTH
APEIMET, YHOCE 10J TUM OCHOBHHM OpojeM H moadbpojeM. VKOIMKO aKT MMa NpHIOre, OHH ce
eBHISHTHUPA)Y 110 HCTHM OCHOBHUM OpojeM Kao H aKT, C THM IITO ¢e VHOCH Opoj MpHIIora.

Yaan 15.

Ha cBaku akT KOJH C€ eBHASHTHPA CTABJbA CE ¥ I'OPHEM ISCHOM VIVIV MPHjEMHH LITaMOHIb.
VKOIMKO Hema AOBOJEHO MeECTa ¥V JECHOM VIUIV aKTa, NMpH}eMHH wraMbuE ce CTaBJjba Ha
MOroAHO MECTO MpBE CTpaHe akTe, BOAeMM MpH TOME pauvHa Ja TEKCT aKTa OCTAHE YHTAK M
pasyMJbHB.
Ako0 Ha IPBO] CTPAHH AKTA HEMA JOBOJBHO MECTA, OTHCAK CE CTAB/bA HA KOMALY MANHpa KOjH Ce
npuuBpimiyje v3 aKT.
Ynan 16.

Csa MNpHUMJbCHA aKTa esu;emnpa_i_\ Ce UCTOI' JaHa Kada Cv IPUMIbeHa.
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AKO U3 OPaBIAHUX PA310Ta EBHICHTUPAE AKaTa HE MOKE Ce M3BPIIHTH UCTOT 1aHa, VHehe
ce HajkacHHje caeeher JaHa MO JaTVMOM KaJa je MPUMJBEeHa, U TO MPe YHOIIEHa aKkara KOjH ¢y
NPUMILEHH TOT 1aHA.

Yaan 17.

V' J1e10BOJHHUK Ce HE VHOCE!

- AKTa 33 KOJa ce BoJe nocefHe eBiaeHuuje (HAT031, TeaerpavMu, MOBEPJLHBA U CTPOTO MOBEPIEHBA
nomTa u e )

- BpahieHe J10CTaBHULIE, IOBPATHULE, YaCOMHCH, MPOCTIEKTH, C/1YKOESHH TMCTOBH H IVIACHHIH H CIT.
- dKTa KOJa MpeICTaBsbajy HH(GOPMAaLH]e U 1.

Yaan 18.

[Topen [enosoannka, kapToTeKka, IHEBHOI M3BemTaja  ¢1. v JloMy ce BOAM M €BHAEHLIM]A
VHEHHKA KOja HMa KapaKTep OCHOBHE eBHISHIIH]e.

JEJOBOJHHUK

Ynan 19,
JleT0OBOIHHK Ce BOIH MO CHCTeMY OCHOBHHX OpojeBa u moadpojepa. OcHOBHHM OpojeBrMa

03HA4aBajy ce npeaMeTH, a noa0pojeBHMa JOMHCH KOJH €& OJIHOCE Ha HCTH MPEeIMeT.
3aeoheme npegMeTa v IeT0BOIHHK BPILIH ¢e Ha cneaehn Haunw:

- v pyOpuky | yucyje ce oCHOBHH Opoj 1e10BOIHHKA (peaHu Opoj 01 | Ha MOUeTKY roAHHE,
na Hajgabe)
-v pvOpuky 2 yIHCYje ce KpaTka caapiKHHA aKaTa - mpeaMera

-y pvOpuky 3 vmucyje ce noadpoj

-v pvOpHKY 4 VAHCY]e Ce JaTyM MpujemMa NolIHbKe

-v pyGpUKY 5 VIIUCYje Ce HA3UB H CeJUIUTE IIOIIM/baoLa

IMpu 3asofiemy COMCTBEHHMX aomuMca, vV OBY pyvOpuky ce vmucyje ckpahenuma €.
(coTicTBEHH)

-y pvOpuKy 6 yiucyje ce 6poj MPUMIBEHOT aKTa, a ako Hema Opoja JaTyM domHca

-y pyvOpuKy 7 VIIHCY]e ce 03HaKa OPraHU3ALMOHE jeTHHHLE KOJOj Ce aKT (IPeIMeT) VCTVIIa v
pax

-y pyOpHKY 8 vidcyje ce qarym passohema.

-y pyOpuKy 9 vhuhcyje ce jelHa O O3HaKa KOJy CY HA MpeaMeT CTABIIH pedepeHTH -
obpahusaun npeavera, u To: "a/a", aKko je mpeamer 3aBpuieH u Tpeda ra apxusupatu: "P" axo je
NpeaMeT CTaBJ/beH V POK H JaTyM J0 KaJa ce HMa APKaTH V POKY.

Cee 10UHHjE TPUMJbEHE TOMIMJBKE KOJ& €€ OJHOCEe Ha HCTH MpeaMeT 3aBone ce
MOMYHABAKEM BEPTHKATHHX pvOpuka 3. 4. 5. 6, 7 u 8 y okBHpY HcTOr OpOja H HA HAYHH KaKo j&

TO Halpe1 00jallibeHo.
Ynan 20.

Ha kpajy roaune [el0BOJIHHK C€ 3aKUbYUVje CIVKOSHOM 3aDeqelmKoM HaHCaHOM HCMOx
nocaeamer 6poja ca KOHCTATALH]OM KOTHKO j€ PeaMeTa 3aBeeHo Yy To) roauHu. Osa 3adenenika
ce oBepaBa H CIvKOEHUM [1e4aToM, a MOTIHCYje je PATHHK KOjH Boau J1e10BoIHHK.
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Ha kopuiama (e 1080/ AHMKA HCIIMCY|€ C& KPYITHIM CIOBHMA HA3HB VCTAHOBE, FICHOA HA3UBA
CTaBJbA CE FOANHA, KAO TIPBH U MOCIE U OCHOBHH (peaHu ) 6poj.

Yaam 21.

[ToBepspHBH M CTPOrO NOBEPJBLHBH NpeIMeTH 3aBo1e ce v nocedan [Nosepsbusy [Ie10BOIHNK,
Ha UCTOM 00pacuy U Ha MCTH HAYHH Kao JIeTOBOAHHK.

Yaan 22.

Y ToKy MCTOT JaHA MPUMIBEHH TPEIMETH €€ J0CTABBA]Y V pal HALISKHHM OPraHH3ALHOHHM
JeTuHHUIaMA.
Ynaan 23.

JlocTaB/bame MpeaMera ¥ pal BPUIM Ce NPEKO MHTEPHE J0CTaBHE KHUIe WIH MPEKo
JHEBHOT M3BRIUTA]a MPUMIbEHEe MOLITe. KO]V MOTHIHCY|e OATOBOPHH PAIHUK OPTaHU3ALHOHE
JeIUHHIIE,

JocTaBrmbame pavyvHa v pal BPIIH Ce MPEKo KHHTe pavyyHa Koja HCTOBPEMEHO MPEICcTaBhba
OCHOBHYV €BHJEHIH]Y Te BPCTe akaTa.

HocTaBbamke nomre viyhieHe Ha JUYHOCT BPIIH CE MPEKO KHUre MPUMIBEHE MOIITE Ha
JHYHOCT.

Crv:kOeHH JTHCTOBH. HAcOMUCH W Apyre nyOauKanMje I0CTaBbajy ce MPeKo KiHre 3a
JOCTABY CIVKOEHe mTame.

IV. A/IIMUHUCTPATUBHO-TEXHHYKO ObPABUBAE
IMPEJIMETA

Haas 24,

Ceaxku cayxcoen 0onuc 0DUYHO caopaci creoehe oenose:

-3ar7aB/be, V FOPHEM JIeBOM VIVIY (Ha3uUB M CeIumTe opraHusaiumje, Opoj cayxbeHor
JOMHKCA ca KI1acH(PUKALMOHNM 3HAKOM, JaTVM, IIVHA aIpeca).

- aapeca npuMaoua (IyH Ha3HB 0IHOCHO MOPOIMYHO HUME U CeIUIITE NPUMAOLA),

- ¢a JeBe CTPaHe UCIOJ azpece MpHMaola cTaBsba ce o3Haka" [Ipeamer” ucnoa koje, paiu
JAKLIET 3APY/KHBARSA, C& VIIUCY)e 0Po) M AaryM [PUMIbEHOT aKTa Ha KOJH ce odrosapa, uiu Opo) u
JaTyM PaHH]e OTNPEMIBEHOr aKTa U CJ1..

- TEKCT KOJH MOpa OMTH jacaH. Ca’keT M UMTAK, OTKYLIAaH Ha nucaho] MallMHK MM PadvHapy.

-HCMOJ TeKcTa OpiamheHO JHIE MOTMHCYje CaVKOeHH JOMUC W Y3 MOTIIMC Ce CTaB/ba
OTHCAK C.T[}'}KGGHOF rneyara.

-HCIO TEKCTA HABO/IE C€ MPHIO3H KOJH Ce 10CTaB/bajy.

CayxOenn Jonuc ce muLe HaMame Y 2 NPUMEPKa, O/ KOJHX Ce |el1aH NPUMEPaK mabe

KOMHHTCHTY, a APVTH C€ 3a1prKaBa ¥ apXHBH.
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Yoaan Z5.
CBaKH aKT, KOJHM TOUMH-E HOBH MpeaMeT, Tpeba no 3aBohery YI0KHTH y mocebaH oMOT.
Ha oMoty ce ymmcyje 6poj. roauHa H 03HAKA YHYTPALIE OPraHH3AUMOHE JeIHHHMIE, 4 HCIOA
TOra KpaTak Caap:kaj MpeaMera, Kao U MOMUC Mpuiora.
AxTte uctor npeamera tpeda viarati no AaTyMHMa NpujeMa, OJHOCHO pellaBarba. TAKO Aa
Ce aKT Ca HAJHOBHM]MM JATVMOM HA71a3H Ha BPXY.
V. OTIIPEMADE MHOIITE
Ynan 26.
CBH 3aBpILEHH NpeIMeTH Koje TpeGa OTIPeMHTH, APXHBHPATH, HIH YCTYIIHTH HEKO] APYTO)
OpraHu3aloHo) jeJHHHLN, Bpaha)y ce MUCapHUIN MPEeKO HHTEPHE 10CTaBHE KHHTe.

Cay:xOeHHK MUcapHULE MPOBePaBa GOPMATHY CTPaHy CIVKOSHOT JOTIMCA U HA eBEHTYATHE
HeJoCTaTKe yKasyje obpahusaqy.

Ynan 27.
Ha cBakoM ¢1viKOEHOM JOIMKCY. MO KOME j& MOCTYIIAaK 3aBPIIEH, MPe Hero LTo ce BpaTH
nucapHuun, pedepeHT mopen o3Hake " a/a" ynucyje pok uyBama MpeaMera.a Ha ocHoBY Jlucre
KaTeropHje PerucTpaTypCKOr MaTepujata ca POKOBUMA UVBaba H NOTIHCY]E Ce.

Ynan 28.
OtnpeMare momTe Bpuin nucapHuna. Csa mouiTa mpeysera v TOKY AaHd, OTnpema ce
HCTOTA JaHA.
Ha komuji micMa koje ce OTIPeMa CTaB/ba Ce OTHCAK Nevara " eKCeI0BaH0", MeCTo, JaTyM

H TTOTIHC eKCeaUTopa.
Yaan 29.

Buuie ¢iykOeHHX I0MMCA. OAHOCHO MPEAMETd 34 jeAHOT MPHMAOLA NAKyje Ce y jelaH

KOBepar.
Yaau 30.

BpeIHOCHA MOLIMILKA, CYJCKA KTA, MOBEPIBHBA H CTPOTO MOBEPJbHBA MPEMHCKA OTHpPeMa
Ce VBEK MPernopyyeHoM MOIHBKOM.

Ynan 31.
LE falen nn =] iEd oTNNrN NDOANTLTADA TINATITTS marraTa ~a TTAITATITIINS PAOSTAALS
O,uuaﬂ nuuepfbug\- i uT};O: v Huuu CEEISSvin MVl AW iU W v iviiul u:l.u DUV

VTHCKUBAWkEM MECHHTAHOQT KHra IIpeKo PacTOIUBeHOr BOCKA HA CPEIHHH 34 MNOBEPJBHBY. A 34

CTPOTO MOBEPJBHBY MOIITY HA CPEIMHH H Y YITIOBHMA KOBEPTE.

Yman 32.
V JOCTaBHY KEGUTY 3@ TIOWITY YIIMCY]V C€ CBE IOUIMJBKE, KOje Ce OTHPeMajy MOMTOM.

NANMTADIIN LLIATA ATV an ApIr
UL LGAOIG BRIl G Vel YAREL DAY WD

NOWMTAHCKUX TPOIIKOBA.



Hoaan 33.

yK}TlHH H3HOCH VTPOLISHOI HOBLIA HAa HME MOIITAHCKUX TPOMIKOBA CBAKOJAHEBHO CE

VIIHCY]V V KOHTPOJIHHK MOLITApHHE.
Ynau 34.

OTtnpemarse XHTHE IOMTe ¥ MECTO MPHUMA0La MOKEe Ce BPIUMTH NPEKO KypHPa U OyTeM
JOCTABHE KHLUIE 3a MECTO.

V1. PA3BBOBEE INOLITE

Ynan 35.

[To W3BpHmIEHO] OTIPEMH TOLITE KOMMje MOCTaTHX CayKOeHUX JomHca ce passoie v
eBHICHIIH)aMa IPUMJBEHE TIOLLTE, & 110TOM apXHBHPA)Y.

VII. APXUBHUPAILE U CTPYYHO O/JPKABAILE APXHBE

Yaan 36.
JioM je QykaH 1a caBecHO 4dyBa y cpelleHom 1 Oe3deqHOM Cramby apXHBCKY rpahy u
JOKYMEHTApHH MaTepjat y oOamKy ¥ KOjeM Cy HacTalH.
Jom uma o6e36ehen oarosapajyhiu mpocTop U ompemy 3a CMEWITA) U 3aUTHTY apKHBCKE
rpalje 1 JOKYMEHTapHOT MaTepHja/a.

Ha Cro/bHHM OMOTHMA apXMBCKHX jeanHHIA (KyTvjama, (acumkiama, perucTpaTopiama.

FOAMHA HACTAHKA MATEpHjaTa. BPCTA MATEpHjata, KIacH(HKAIMOHA O3HAKA. EeBHICHIMOHH
GpojeBn mpeaMeTa i peaHH Opoj MO KOjHM je apXHBCKA jeAMHHLA YIHCAHA Y APXUBCKY KEbHTY.

IpuadKoM npegaje N0KyMEHTANHje UEHTPATHOM A€noy, OPraHH3aAnHOHE jelHHHLIE CY
Ay/KHE Ja HCTY BPCTY AOKyMeHTauuje jenHooGpaino ofenexasajy, a Ha OCHOBY OBOr
NpABH/IHHKA.

Hoam 37,

VY nHcapHHULH, OJHOCHO Y APXMBH MHCAPHMIE. 3aBPUIEHH MPEIMETH €& MOTy IpiKaTh

HAjBULIE ABE IOIHHE 07 J1aHa 3aBoferba, Mmocie Kor poxa ce o6aBe3Ho mpeaajy y apXMBCKH Aemo.

Unan 38.
ApXHBCKH MpeIMeTH CTapuji 0 ABE TOAMHE CpeieHi ) KyTHjaMa, (paclHikIaMa,
perucTpaTopuMa u Ap. KibHIe H KapTOTeKe, 4yBajy €&y apXHBCKOM Aenoy cpelesn mo roaunama,

a VHVTap TOAMHA 10 OPTAHM3ALHOHAM JeTHHHLIAMA, ¥ oarosapajyhuM noamuama.



Haau 39.
[TpocTopuje 1enoa Mopajv OHTH CVBe H CBETTIE, a JOKYMEHTAL[H]a OCHrypana o owrehera.
Kkpahe u moskapa.

Yuan 40.

Cae perucTparypcku Marepujal HACTA0 vV paay perucIparype VIHCyje ce Mo perocieny
HACTHAKa y APXHMBCKY KIbMIY. KOJa CJAVKH Kao OMLITH HHBEHTAPHH MPEIJIe] LEIOKYIHOr
APXUBCKOI MaTepHjaia.

Vhucusare y Apxuecky krouey epuiu ce na caeoehu naquin:

-y pvopuky 1. vomcyje ce peanu 6poj. [Toa jeanum pexHum 6pojeM VIIHCYje ce UCTOBETHH
marepujai 6ez 063upa Ha KOTHYHHY.
Peanu OpojeBu ce HACTaBs/bajy M3 FOJAHHE V TOAUHY.

-v pyOpHKY 2. YHHCYje Ce JaTyM VIIHCA,

-y pvOpuKy 3. VIIHCY]€ €& rOAMHA V KOJO] & PErHCTPaTVPCKH MaTepHjaT HACTAo!

-v pyOpuky 4. yrmucyje ce BpCTa PerucTparypeKor MaTepHjaia;

-y pyOpHKY 5. voucyje ce 6poj apxXHBCKMX JeIHHHLA (perucrparopa, acuuKiId, KyTH)a,
KIbHTA, CBOKHEBA U . ).

- v pyOpuKy 6. VIIUCYje ce mpocTopHja, pad. moamua, r1e je CMeITeHa J0KYMEHTLH]a:

-v pvOpuky 7. viucyje ce 6poj peluera o H3TYUHBAKY PErUCTPATYPCKOr Mareprjana, opoj
3amHCcHHKA 0 npuMmonpenaju apxuecke rpahe Mcropujckom apxusy beorpana u ap.

Ynan 41,

MMpenuc ApxuBCKe KibMre BpIH ce HajkacHuje 10 30 anpuia Tekvhe roamse 3a
JOKVMEHTApPHH MATepHjal HACTao y NPEIXOHOj IOIHHH.

Ynan 42.

TTpHAMKOM J0CTAB/BASA NPEnHca APXHBCKE KH-HIE, JOCTABBAJY €€ MOJALH O KOTHYHHH
APXMBCKOT MATEPH]ana, M3PAKEHO] Y AVKHHM METPHUMA.

Yaau 43.

ENeKTpOHCKH TOKYMEHT JECTe CKVI CBHX MOJATaka CacTaB/beH 01 ¢10Ba, Opojesa. cumbona,
rpaduuKKX, 3BVYHAX M BUIEO 3aMHCa CAIPIKAHHX V MOJHECKY, MHCMEHY., PeIier:Yy, HCIPaBH Wi
6110 KOM APYrOM aKTy paan kopuuhiera. ako je e1eKTPOHCKH H3paheH, AMrHTATH30BaH, MoCIar.
MPHMJbEH, CAuVBaH WIH APXMBHPAH HA €IEKTPOHCKOM., MATHETHOM. ONTHYKOM HIH IPYTOM
Menujy.

Ynan 44.

EleKTPOHCKH J0KYMEHT He MOKe HMATH KOMH]Y ¥ €1eKTPOHCKOM OOJTHKY .
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Kommja eeKTPOHCKOT TOKVMEHTA Ha Marmupy uspaijyje ceé OBepOM IUTAMMAHOI NMPHMEPKA
crnosbHe hopMe NMpHKasa e1eKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

Komija eT1eKTpOHCKOr JOKYMEHTA Ha Manupy Mopa 1a caipiku 03HAKy Ja e paiu o KOTH]H
EIEKTPOHCKOT JOKYMEHTA.

Yaan 45.

Enexrnoncka moxvavenTta tpefia ma OvIv anxvuRHpaHa MHUMEHOM TEXHHWKe MuTpanuie —

nepnommﬂor Tpaﬂcd)epa (npeCaunBarba) M0AATAKA €A j€JHOT MEA]a 3a UyBAkbe HA APYTH HIH H3
jeaHor opMara v IpyTH,

[lledosr cayiKOH v KOJUMA C& KOPHCTE €1EKTPOHCKA JOKYMEHTA, OArOBOPHH CY 34 HHXOBO
uyBaK-e, KA0 M 33 WKYPHPAe IOKYMEHATa KOja Ce UYBajy v eIeKTPOHCKOM OOTHKY HAa APYTUM
veanjuMa. AsKypUpar-e Ce BPLIHN JeTHOM MeceuHO uin uemhe no notpedu.

ITpebauyBame Ha HOBE MEIH]€ 32 YyBAE, KA0 BH1 AKYPHPAmA. MPEICTaB/ba CTATHY 00asesy
medora c1ykOu, ysumajvhu v 063up nponazame 1 Tpomeme Meauja. Meauje 3a dysatbe Tpeda
0OHOBUTH, aKo OHH 300T TEXHOIOLIKOT PAa3BOJA MeIH]a U XapaBepa MOCTaHy 3acTapeny.

Exextponcka apxusa
Yanan 46.

EnexTpoHCKa apxuBa je 1eo HH(})opuauMOHor CHCTEMa, V OKBHPY KOTra ce 4yBaJy MOIHECUH

drida u Hpmwau Yy gl lei\TpUHLl\U\l \)U Ikll\\ 1aro oa ]C OCHIN \ PdHU ,J,\l UlpdeU = ‘Bdtbc CICKT lJUHbE\C
rpalie, HBeHO 0JpJKABAFGE, MHUIPHPALE OTHOCHO MpedauuBame HA HOBE HOCAUE V NPOMHCAHHM
(popmatuma cBe 10 Mpeaaje ereKTPOHCKE apXMBCKe rpahe HaAIeKHOM apXuBy, Yy CKIady ca
npornyMcHMa Kojuma ce ypehyje apxuscka rpaha u yTBpheHiM POKOBHMA UYBAELA.

ApxiisckoM rpaljoM B pCTHCTPATYPCKHM MATCPIHjaioM ¥ ApXHBCKOM JCTIOY PYKY)C, CTPYHHO jC
OXpP:KaBa H BPIIM HeHY HENOCpPeaHy 3amTTy, nocebHo 3a 1o oapeheno uue. oxHOCHO [Tpasno

KaapoBcku aHatutuuap v Jomy.
Ynan 48.

Ha mpuBpemeno kopHimhere MOjeuHUM CIyx0aMa, apxHBCKH MpeIMeTH ce H3Aajy Ha
pesepc, KOJH ce MOMyH-aBa y TPH NpUMepKa. Je1aH NpHMEPaK peBepca e 4yBa Ha MeCTy 0JaKie je
viel npeamer. Apyiu v 1ocebHoj dacuniin pedepeHTa sa apamsy. a Tpelin 2001ja KOPHCHIK

JOKVMCHAara.

VIIL. OJIABUPALE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUHBAIE BE3BPEAHOT
PETHCTPATYPCKOT MATEPUJAJIA
iaan 49,
Onabupame apxuecke rpahe u usayumBame Oe3BPEAHOr PErucTpaTypekor MarepHjaia
BpIIH c€ Ha OCHOBY JIICTe KaTeropuja perucTparypekor MaTepujaIa ca POKOBHMA UyBarba.
Jlucta je cacTaBHH €0 OBOT MPABHIHHKA M MOKE CC MPHMEHHBATH MOWITO HA MY Ja
carnacHocT Apxus v beorpany.



Yuad 50,
Jucra cagpxu pexaau Opoj. KTacH()HKALHOHH 3HAK, BPCTY MpPeIMETa - KaTeropHjy, pok
UyBaba U MpuMeady.
Ynan 51.

3a paa Ha JlucTH KaTeropuja perucTpaTypCcKor MaTepHjata ca pOKOBHMA uyBamwa oapehy)y
Ce OHH PATHULIH PErHCTPATYPE KOJU HAJOOIBE MO3HA]Y OPTAaHU3ALHU]Y U HbeHY J1eTaTHOCT v HeTHHH
M [0 OpPraHu3audOHMM JeIHHHLAMA H KOJU CY CTPYVYHO CHOCOOHHM 12 OLEeHe APYIITBEHH.

HAYYHO-HCTOPH]CKH U MIPAKTHYHHA 3HAYA] JOKVMEHTALIH]e.
Komicuja ce hopMHpa 01 CTPYVUHAKA CBUX OPraHM3alUOHOX e IMHNLA.

Ynan 52.

3a TpajHO uyBame oapehvjy ce kareropuje MaTepujata Koje caxpike nojarke o 3Hauaja 3a
HCTOPH]JV U ApVre HayuHe 0071acTH, 3a KVJITYPY VOILUTE W OCTale APVIUTBEHE NoTpede. moiarke
KOJH OAPaKaBajy CVILTUHY Paja perucrparype.

Ynoan 53.

3a perucTpaTypcKH MaTepHjan Koju HHje OLEHEeH Kao apxubcka rpaha (3a TpajHO dyBame)
POKOBH 4vBama ce oapehyjy 3aBucHo oa norpeda perucrparype 3a Kopuimherme v NpakTHuHe
CBPXE. K40 M V CKJIa1y ¢a noceOHNM 3aKOHCKHM IIPOMHUCHMA.

Yaan 54.
VKOIHKO C& TOKOM TOJHHE jaBe HOBE BPCTE AOKVMEHATa, BpIUM C€ HM3MEHa H J0TVHA
nocrojehe Jlucre. Jomyua JIncre ce 10cTaB/ba Ha cariacHOCT McToprjckonm apxuBy beorpan.

Unau 55,

S EE

3a ojabmpame apxuBCKe rpahe W M3IvunBarbe Oe3BPeIHOr PerucTPATYPCKOr Marepujaia
dopMHpa ce KOMHCH]ja CaCTaBIbEHA O CTPYUH-AKA W3 CBHX CEKTOpA. Koja nomucyjy OesBpeaHn
pEruCTpaTYpPCKH Marepujai cariacHo yrephenoj Jluctu ca pokoBHMA UyBakA. U NPELTAKE Ta 3a

H3TYUHBabE.
Ynan 56.

Torc Ge3BpeHOr PerucTPaTypPCeKor Marepujaia cacTaBba Ce y ABA HPHMEpKa H Calpixu.
- HA3HB OPTaHM3ALM]e V UHjeM je paly MaTepujal HacTao;
-TomHC KaTeropuja Oe3BPEIHOr PErHCTPATYPCKOr MaTepHjata Mo rojiHHaMa HAacTaHKA,
u3pakeHo OpojHO v dacurkiaMa, KyTHjaMa, PErucTpaTopiMa, KiHraMa, KapToTekama u Ip.. ca

HA3HAKOM POKA TyBamba.
Yaau 57.

Tomuc Ge3BpeHOr pErHCTPaTyPCKOr MaTepHjaia ce 1octasiba ApxuBy CpOHje ca 3aXTeBOM

7a ce MarepHja rperieia v 0I00pH H3TyUHBarke.
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Yoaan 58.

Ha ocHoy pemewa HMcropujckor apxusa beorpaa. 6e3BpeaHn perucTpaTypeku MaTepHjat
Ce VHHLITABA MM J3je v IIpepaiy.
Ynan 59.

Osrawheno juue HMcropujckor apxmuBa beorpax moxke 1a 3aapiku 01 H3IVUHBAKA
KaTeropHje perucTparvpeKor Marepujaia koje cv Jincrom npeasuhene 3a u3avuHBarme. VKOTHKO
OLIEHH 1a caap:ke MOIATKE 3a TPAJHO YV BAILE,

IX MPEJAJA APXUBCKE I'PABE HCTOPHJCKOM APXHBY ¥ BEOTPAZLY

Ynan 60.

Cpeljena u nonucana apxuecka rpaha npeaaje ce Micropujckom apxusy v beorpaiy Ha
yyBame, Mo UeTeky o4 30 roaHa, pauvHajyhn o1 1aHa HacraHka Te rpabe.
TMpeysumare apxuBcke rpahe o1 ctpane Apxusa y beorpaay Bpiii ce CBake nere roauHe, rno
HCTEKY poka oa 30 roanHa.
Yanan 61,

Apxuscka rpaha npeaaje ce o Tpowky JoMa, Ha MeCTy Koje oapeau Apxusy beorpany.
Jlom umja je rpaha mpeviera 1aje MHIIEeHe 0 YCTOBMMA meHor kopumhera v Heropuickom
apxuBy v beorpany.

Ynaan 62.

INpumonpenaja apxuscke rpahe BPIIH c& KOMHCH]CKH.
Komucuja je cactaBbeHa 01 npeactasHuka Joma, u mpeacrasHika Mctopujckor apxsa y
beorpany.
Y NpHCYCTBY KOMHCH]jE CAcTaB/ba €€ 3aMHCHHK y 5 (meT) mpuMepaxa. on KOJHX 4YeTHpH
mpey3uMa HCTOPHJCKH apXHB, a je1an octaje Jlomy, ca crenehnm mojaunma:
- TIvH Hasue [loma.
- MECTO MPUMOMNpesaje H AaTyM,
- momuc apxuBcke rpahe mo roaHHama, BPCTH U KOTHUHHH,
- MOZJALHM O €BEeHTYATHO Hempev3ero) apxusckoj rpahu loma,
- MuIUbee JoMa 0 HauuMHY U venosuma kopuihera rpahe.
- MOTMHCH WIaHOBA KoMHcH]e oBepenux o1 Joma n Apxusa.

X. [IPEJIASHE # 3ABPIliHE OAPEJbE

Ynan 63.

Peructparypa je AviKHA Ja €A M3Y3eTHOM NaXKHOM UyBA W OJpKaBa apXHBCKY rpahy u
pPEerHcTpaTypekH MaTepHjal vy CKIaay ca 3aKoHOM O KVITYPHHM 1o0puMa M mpeMa VIIvTCTBHMA
Apxusa beorpaa.



Hoaan 64.

O mpuMeHH OBOT NpaBUIHUKA cTapahe ce:
cexpetap JloMa M NPaBHO KAAPOBCKH aHatuThyap v .. JloMy vueHHuka cpeamux mkona Marpujapx
[Tare-beorpan™.

Ynau 65,

Crynamem Ha cHary 0BOI 1IPaBITHAKA, IPECTAJE A BAKH 1 IPABHIHHK O KAHIIETAPH|CKOM H
ApXHBCKOM T0C/I0Bamy JloMa yueHHKa cpembe skeaesHuukKe mKoae 6poj 91/1 03 30.01.2015.
roJHHe.

YUnan 66.
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